Signatur in Outlook

Du kannst in Outlook eine eigene Signatur erstellen, die in deinen E-Mails eingeftigt
werden kann.

Starte Outlook und wahle auf der Registerkarte Datei die Optionen
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Jetzt 6ffnet sich das Dialogfenster Signatur und Briefpapier
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Hier kannst im unteren Teil deine Adresse angeben. Oben rechts kannst du deine E-
Mail-Adresse auswahlen (vor allem, wenn du mehrere besitzt). Darunter kannst du
angeben, wann deine Signatur genutzt werden soll. Offne tiber den Pfeil das
Dropdown und du kannst angeben, ob die Signatur gleich bei einer neuen E-Mail
eingefiigt werden soll. Genauso kannst du bei Antworten/Weiterleiten vorgehen.
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Du kannst die Signatur auch jederzeit spater in die Mail einfligen! Dazu 6ffnest du
eine neue Mail und findest deine Signatur unter Register Nachricht in der Gruppe
Einfugen. Uber den kleinen schwarzen Pfeil kannst du die vorhandenen Signaturen
offnen und eine auswahlen, die dann in die Mail eingefugt wird.
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